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QUYẾT ĐỊNH
“ V/v phân công nhiệm vụ thành viên Ban giám hiệu 
trường Tiểu học Yên Thọ Năm học 2019 - 2020 ”


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN THỌ
   
 - Căn cứ Quyết định số 41/2010/QĐ- BGD& ĐT ngày 30 tháng 12 năm 2010 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường Tiểu học;

    
- Căn cứ quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông Ban hành theo thông tư số 28/2009/TT-BGD ĐT ngày 21 tháng 10 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

- Căn cứ phẩm chất, năng lực và kinh nghiệm công tác của các thành viên Ban giám hiệu nhà trường;
QUYẾT ĐỊNH


Điều 1: Phân công nhiệm vụ lãnh đạo, quản lí trường Tiểu học Yên Thọ năm học 2018 - 2019 cho các thành viên Ban giám hiệu nhà trường. Ban giám hiệu nhà trường thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn, trách  nhiệm đúng theo quy định trong.  Điều lệ trường Tiểu học. 

1. Đ/c Vũ Thị Phương Thảo - Hiệu trưởng nhà trường 

Chịu trách nhiệm tổ chức, quản lí các hoạt động và chất lượng giáo dục của nhà tr​ường. Xây dựng quy hoạch phát triển nhà trường; Công tác trường chuẩn quốc gia; lập kế hoạch và tổ chức thực hiện kế hoạch dạy học, giáo dục; báo cáo, đánh giá kết quả thực hiện trước Hội đồng trường và các cấp có thẩm quyền.Thành lập các tổ chuyên môn, tổ văn phòng và các hội đồng tư vấn trong nhà trường; bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó. Phân công, quản lí, đánh giá, xếp loại; tham gia quá trình tuyển dụng, thuyên chuyển; khen th​ưởng, thi hành kỉ luật đối với GV, nhân viên theo quy định. Quản lí hành chính; quản lí và sử dụng có hiệu quả các nguồn tài chính, tài sản của nhà trư​ờng. Quản lí học sinh và tổ chức các hoạt động giáo dục của nhà tr​ường. Dự các lớp bồi d​ưỡng về chính trị, chuyên môn, nghiệp vụ quản lí; tham gia giảng dạy bình quân 2 tiết/ tuần; trực trường sáng thứ 2,4,7 chiều thứ 3,5,6; Tiếp dân vào sáng thứ 2 hàng tuần; được hư​ởng chế độ phụ cấp và các chính sách ưu đãi theo quy định. Thực hiện quy chế dân chủ cơ sở và tạo điều kiện cho các tổ chức chính trị - xã hội trong nhà trường hoạt động nhằm nâng cao chất lượng giáo dục. Thực hiện xã hội hoá giáo dục, phối hợp tổ chức, huy động các lực lượng xã hội cùng tham gia hoạt động giáo dục, phát huy vai trò của nhà trường đối với cộng đồng.

Thực hiện sự phân công nhiệm vụ của cấp trên. Khi Hiệu trưởng vắng mặt ở nhà trường sẽ phân công đ/c Phó hiệu Trưởng thay mặt Hiệu trưởng trực để giải quyết và điều hành công việc. 
2. Đ/c : Hoàng Thị Thu Hà - Phó hiệu trưởng nhà trường
Chịu trách nhiệm điều hành công việc do Hiệu trưởng phân công bao gồm: Phụ trách công tác chuyên môn, công tác KĐCL, PCGD, CSVC, công tác y tế học đường. Phụ trách công tác bán trú trong nhà trường; các hoạt động ngoại khóa, công tác học sinh, sinh viên của nhà trường; Chỉ đạo công tác thư viện, thiết bị nhà trường; Phụ trách CNTT, các phần mềm quản lý GD
- Điều hành hoạt động của nhà trường khi được Hiệu trưởng uỷ quyền.

- Tham gia giảng dạy 4 tiết/ tuần; trực trường sáng thứ 3, 5,6 chiều thứ 2,4, 7.

         Điều 2: Các tổ công tác và cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường căn cứ chức năng nhiệm vụ chấp hành sự quản lý điều hành của các thành viên trong Ban giám hiệu theo lĩnh vực được phân công. Chế độ trách nhiệm của thành viên Ban giám hiệu nhà trường được hưởng theo hệ số quy định hiện hành.
        Điều 3: Quyết định có hiệu lực kể từ ngày kí. Các tổ công tác và các cá nhân có tên ở Điều 1 căn cứ Quyết định thi hành.
	 Nơi nhận:

  - Phòng GD&ĐT (b/c);

  - Như điều 3;

  - Lưu: VT.
	              HIỆU TRƯỞNG

            Vũ Thị Phương Thảo


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ GIẢNG DẠY CỦA BAN GIÁM HIỆU 
NĂM HỌC 2018 - 2019
(Kèm theo Quyết định số      /QĐ - THYT ngày       /       /2018)
	STT
	Họ và tên
	Trình độ đào tạo
	Nhiệm vụ giảng dạy
	Ghi chú

	1
	Bà: Vũ Thị Phương Thảo
	ĐHTH
	Dạy cho TT tổ 4-5
	2 tiết/tuần

	2
	Bà: Hoàng Thị Thu Hà
	ĐHTH
	Dạy cho TT tổ 2-3
	4 tiết/tuần


( Tổng số 02 người )
