Lớp 5
Ngày soạn: 15/10/2021
Ngày giảng: 18/10/2021 (5A), 19/10/2021 (5B, 5C)	
TIẾT 14 - BÀI 2: KĨ THUẬT ĐIỀU CHỈNH MỘT ĐOẠN VĂN BẢN
I. YÊU CẦU CẦN ĐẠT
- Ấn định được độ rộng của lề trái, lề phải, lề trên, lề dưới theo ý muốn.
- Điều chỉnh được khoảng cách giữa các dòng trong một đoạn, khoảng cách giữa hai đoạn.
- Thực hiện được thao tác thụt lề đoạn văn bản.
- Có ý thức bảo vệ sức khỏe khi làm việc với máy tính, có ý thức giữ gìn, bảo quản thiết bị máy tính. Nghiêm túc, tích cực học tập, yêu thích môn Tin học.
- Phát triển năng lực: tự phục vụ, tự quản; hợp tác; tự học và giải quyết vấn đề; năng lực soạn thảo văn bản đúng quy định. Phát triển phẩm chất: chăm học, chăm làm; tự tin, trách nhiệm.
II. ĐỒ DÙNG DẠY HỌC
1. Giáo viên: Sách giáo khoa, máy tính, máy chiếu, phòng máy tính, phần mềm Word, phần mềm Unikey.
2. Học sinh: Sách giáo khoa, vở ghi, đồ dùng học tập.
III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY HỌC 
	Hoạt động của giáo viên
	Hoạt động của học sinh

	1. HĐ mở đầu (5’)
- Chiếu hình ảnh các nút lệnh trong nhóm Paragraph tại thẻ Home trên máy chiếu.
- Yêu cầu lớp chơi trò chơi “Ai nhanh ai đúng” trả lời các câu hỏi sau:
Câu 1: Nút lệnh nào dùng để thụt lề đoạn văn bản?
Câu 2:Nút lệnh nào dùng để điều chỉnh đoạn văn bản?
- Phổ biến luật chơi.
- Tổ chức cho các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Quan sát, hỗ trợ các nhóm.
- Tổ chức cho học sinh trình bày kết quả trước lớp.




- Tổ chức cho lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho bạn.
- Chốt kiến thức, nhận xét, đánh giá, khen ngợi các nhóm nhanh và đúng.
2. HĐ luyện tập, thực hành (25’)
2.1 Nối theo mẫu (8’)
- Phân nhóm: 4 HS/nhóm.
- Yêu cầu các nhóm đọc thầm phần 1 T42.
- Yêu cầu các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ: nối nút lệnh ở cột trái với chức năng ở cột phải.


- Tổ chức cho các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Quan sát, hỗ trợ các nhóm.
- Tổ chức chọn nhóm ngẫu nhiên trình bày kết quả trước lớp.







- Tổ chức lớp trao đổi, nhận xét góp ý, bổ sung cho các nhóm.
- Chốt kiến thức, nhận xét, đánh giá, khen ngợi các nhóm nhanh và đúng.
2.2 Điều chỉnh các đoạn văn bản (8')
- Phân nhóm: 2 HS/máy tính.
- Yêu cầu các nhóm đọc thầm phần 2 T42.
- Yêu cầu các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ: Em hãy mở một văn bản có sẵn hoặc tự gõ văn bản có 4 đoạn rồi điều chỉnh các đoạn văn bản theo các yêu cầu sau:
a. Đoạn thứ nhất: Lề trái 3cm, lề phải 2cm, chữ nghiêng, cỡ 13, giãn dòng 2.0.
b. Đoạn thứ hai: Lề trái 2,5cm, lề phải 2cm, chữ đậm, cỡ chữ 14, giãn dòng 1.5.
c. Đoạn thứ ba: Lề trái 3,5cm, lề phải 1,5cm, chữ nghiêng và đậm, cỡ chữ 14, giãn dòng 1.0.
c. Đoạn thứ tư: Lề trái 3cm, lề phải 2cm, cỡ chữ 14, giãn dòng 3.0.
- Tổ chức cho các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Quan sát, hỗ trợ các nhóm.
- Tổ chức bốc thăm chọn nhóm trình bày kết quả trước lớp.

- Tổ chức lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho nhóm bạn.
- Chốt kiến thức, nhận xét, đánh giá, khen ngợi các nhóm nhanh và đúng.
2.3 Điều chỉnh lề trên, lề dưới và khoảng cách giữa các đoạn (9’)
- Phân  nhóm: 2 HS/máy tính.
- Yêu cầu các nhóm đọc phần 3 trang 43.
- Yêu cầu các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ sau: Dựa vào văn bản có sẵn ở hoạt động 2 ở trên, em điều chỉnh lề trên, lề dưới và khoảng cách giữa các đoạn
a. Thêm khoảng trống ở trên, ở dưới của đoạn thứ hai và đoạn thứ ba.
b. Điều chỉnh lề trên là 3,0cm, lề dưới là 2,5cm.
- Tổ chức cho các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Quan sát, hỗ trợ các nhóm.
- Chọn các nhóm nhanh nhất trình bày kết quả trước lớp.


- Tổ chức lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho các nhóm.
- Chốt kiến thức, nhận xét, đánh giá, khen ngợi các nhóm nhanh và đúng.
3. HĐ vận dụng, trải nghiệm (10’)
- Phân nhóm: 2 HS/máy tính.
- Yêu cầu các nhóm đọc thầm phần C trang 43.
- Yêu cầu các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ sau:

Câu 1: Tìm hiểu chức năng của nút lệnh  trong nhóm Paragraph. Giải thích với bạn chức năng em tìm hiểu được.
Câu 2: Mặc định đơn vị đo của thước khi khởi động là Word là inch. Em có thể chuyển đổi đơn vị đo của thước sang centimet hoặc milimet bằng cách vào
 [image: ] 
Chọn Advanced rồi chọn đơn vị cho thước là centimet hoặc milimet.
- Tổ chức cho các nhóm thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Quan sát, hỗ trợ các nhóm.
- Tổ chức chọn các nhóm nhanh nhất trình bày kết quả trước lớp.








- Tổ chức lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho các nhóm.
- Chốt kiến thức, nhận xét, đánh giá, khen ngợi các nhóm nhanh và đúng.
* Củng cố, dặn dò
- Hệ thống lại kiến thức.
- Yêu cầu học sinh thực hiện điều chỉnh một đoạn văn bản đã soạn thảo tại nhà.
	
- Quan sát.

- Nhận nhiệm vụ.





- Lắng nghe luật chơi.
- Tiến hành chơi trò chơi.

- Lắng  nghe hướng dẫn.
- Trình bày kết quả trước lớp.


Câu 1: Nút lệnh  để tăng kích thước thụt lề, nút lệnh  để giảm kích thước thụt lề.

Câu 2: Nút lệnh để điều chỉnh khoảng cách giữa các dòng.
- Lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho câu trả lời của bạn.
- Lắng nghe.



-  Nhận nhóm, nhận vị trí.
- Đọc thầm bài.
- Nhận nhiệm vụ.












- Các nhóm tiến hành thảo luận, thực hiện nhiệm vụ học tập.
- Lắng nghe hướng dẫn.
- Các nhóm trình bày kết quả trước lớp


- Lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho các nhóm.
- Lắng nghe.


- Nhận nhóm, nhận nhiệm vụ.
- Đọc thầm bài.
- Nhận nhiệm vụ.













- Các nhóm tiến hành thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Lắng nghe hướng dẫn.
- Các nhóm trình bày kết quả trước lớp: thực hiện điều chỉnh các đoạn văn bản theo yêu cầu trên máy tính  của nhóm.
- Lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho nhóm bạn.
- Lắng nghe.



- Nhận nhóm, nhận vị trí.
- Đọc thầm bài.
- Nhận nhiệm vụ.







- Các nhóm tiến hành thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Lắng nghe hướng dẫn.
- Các nhóm trình bày kết quả trước lớp: thực hiện điều chỉnh lề trên, lề dưới và khoảng cách giữa các đoạn theo yêu cầu trên máy tính của nhóm.
- Lớp trao đổi, thảo luận, góp ý, bổ sung cho các nhóm.
- Lắng nghe.
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- Nhận nhóm, nhận vị trí.
- Đọc thầm bài.

- Nhận nhiệm vụ.













- Các nhóm tiến hành thảo luận, thực hiện nhiệm vụ.
- Lắng nghe hướng dẫn.
- Các nhóm trình bày kết quả trước lớp.

Câu 1: Các nhóm tìm hiểu chức năng nút lệnh  trong nhóm Paragraph trên máy tính của nhóm. Giải thích chức năng: tô màu nền cho phần văn bản được chọn.
Câu 2: Các nhóm thực hiện chuyển đổi đơn vị đo của thước sang centimet hoặc milimet trên máy tính của nhóm.
- Lớp trao đổi, thảo luận góp ý, bổ sung cho các nhóm.
- Chốt kiến thức, nhận xét, đánh giá, khen ngợi các nhóm nhanh và đúng.

- Lắng nghe.
- Thực hiện tại nhà.


IV. ĐIỀU CHỈNH SAU TIẾT DẠY (nếu có)
……………………………………………………………………………………….…..…………………………………………………………………………………...……….………………………………………………………………………………………
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